
部屋取り作業について（毎月最初の平日 9時～ 学内 LAN接続 PCより） 

作成：岩崎 

1. http://s-yoyaku.mie-u.ac.jp/にアクセスします。 

2. 「翠陵会館施設予約はこちらから」をクリック 

3. ユーザーIDとパスワードを入力する。 

   ユーザーID                

   パスワード                

4. 以下の画面となるので、予約した月のカレンダー画面にして、予約したい日付をクリックする。 

        クリックでカレンダーを翌月に       日付クリックで 

                             予約画面に(5.の作業) 

 

5. 予約画面となるので、必要事項を記入して、書込ボタンをクリックします。 

 

6. 予約が完了します。「予約一覧画面」などで確認をしてください。 

 

*4月分予約は予約が集中します(普段和室を使わない団体が茶話会の場所として使用するため)。初日平日の 9時に必ず作業してください。 

*5月以降はそれほど集中しませんが、初日平日 9時に行うことが望ましいです。 

以上 

パスワードは 3.で使ったもの 

代表者が把握しています 

ここで和室を指定するのを 

忘れないように 


